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ELVIS ARA 매뉴얼

회계 매뉴얼

( ELVIS ARA )
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1. 거래처 관리

2. 정산서 확인 관리

3. 매출세금계산서(청구), 청구서 출력물

4. 매출세금계산서(영수), 청구서 출력물

5. ELVIS ARA 가상계좌 입금처리

6. 납부자 입금처리

7. 홈택스 결제대행 매출자료 조회

차 례
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기초정보 거래처 관리 거래처 관리

가상계좌 발급할 거래처를 거래처 관리에서 설정한다.

[기초정보] ELVIS ARA 설정

1. ELVIS ARA설정 후 저장한다.
 ELVIS ARA 가상계좌 사용여부를 체크한다.
 원화를 체크한다.
 금융기관을 선택한다.

- 하나은행만 가능
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정산 정산서 확인 관리

발행된 Invoice 기준으로 승인처리 및 가상계좌를 발급한다.

[정산] 정산서 조회 및 승인 후 가상계좌 발급

1. 정산서 종류 : ‘국내청구서’ 선택하여 검색한다.
2. 정산계좌, 입금유효기간을 설정한다.

 정산계좌 : 가상계좌번호로 입금 된 후
정산 받을 계좌번호

 입금유효기간 : 가상계좌번호로 입금 할
수 있는 기간

3. 가상계좌가 발급 된 내용을 확인한다.
 발급된 가상계좌 및 입금유효기간을

확인한다
 입금 되지 않고 입금유효기간이 만료

된 경우 빨간 글씨로 표시된다.
4. 가상계좌 발급 및 재발급한다.

 ‘V’ 체크 후 승인한다.
 거래처 관리에서 ELVIS ARA 가상계좌

사용여부를 체크 한 업체만 가상계좌가
발급된다.

 취소 된 청구서 번호를 재승인하면
가상계좌번호를 재사용한다.

5. 가상계좌 발급을 취소할 내역을 ‘V’ 체크 후
취소한다.

 취소된 가상계좌는 송금이 불가능하다.
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회계 매출 관리 매출세금계산서 관리(청구)

거래처로 세금계산서를 전송한다.

[매출] 세금계산서 검색 / 저장 / 전송

1. 조회 된 세금계산서를 저장한다.
 계정과목 : 미수금 또는 외상매출금이

자동 설정된다.
 청구/영수 : 청구

2. 세금계산서 전송 시,
첨부파일 ‘청구서’를 체크하면
청구서 하단 Bank Information에
가상계좌번호와 입금유효기간이 표시된다.

 ‘첨부미리보기’에서 확인이 가능하다.
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회계 매출 관리 매출세금계산서 관리(영수)

거래처로 세금계산서를 전송한다.

[매출] 세금계산서 검색 / 저장 / 전송

1. 조회 된 세금계산서를 저장한다.
 ELVIS ARA 가상계좌 상태 : 정산완료
 청구/영수 : 영수
 은행 및 계정과목 자동 세팅 된다.
 입금전표로 자동생성 된다.

2. 세금계산서 전송 시,
첨부파일 ‘청구서’를 체크하면
청구서 하단 Bank Information에
가상계좌번호와 입금유효기간이 표시된다.

 ‘첨부미리보기’에서 확인이 가능하다.
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EDI ELVIS ARA ELVIS ARA 가상계좌 입금처리

가상계좌 입금여부 실시간 확인 후 입금완료 된 건은 반제전표를 생성한다.

[ARA] 가상계좌 발급 건 송금확인 및 반제전표 생성

1. 상태
 가상계좌할당

: 가상계좌가 발급 된 상태
 납부완료

: 가상계좌로 입금 된 상태
납부가 되면 실시간 정산된다.

 정산완료
: 가상계좌로 입금 된 건이
정산계좌로 입금 된 상태

2. ‘납부완료’, ‘정산완료’ 된 내역을 ‘V’ 체크 후
저장하면 반제전표가 자동생성 된다.

[ARA] 가상계좌입금

1. ‘납부완료’, ‘정산완료’가 된 실제통장내역
 입금자 및 입금금액 확인이 가능하다.<실제 통장 내역>
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납부자 입금처리

1. 가상계좌번호에 잘못된 금액 납부시 2. 가상계좌번호 오기재

3. 정상입금 4. 사용종료 된 가상계좌번호에 납부시

사용종료 사항

 입금완료 된 계좌
 유효기간 만료 된

계좌

① 가입된 상호명으로
표기된다.
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홈택스 결제대행 매출자료 조회

부가가치세 신고기간 분기마다 월별 건수와 금액이 조회되오니 참고 바랍니다.


